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1. Fanning mazmuni
I modul

Llenb m3yweHus nMpeaMeTa — NPEOCTABHTH CTYCHTAM 3HAHMA W HABBIKM 110 pycckomy
23bIKY. OOy4HTh TEPMHHAM [0 CNEUMATBHOCTH, PAa3BUTh CIOBApPHBIH 3anac n
(pOPMHPOBATH HABBIKH M0 FPAMMATHKE PYCCKOIO A3bIKa.

3anaun Kypca - pa3BUTHE KOMMYHMKATHBHBIX HABBIKOB BO BCEX THIIAX PEYM, Pa3BmBaTh
HABBIKH BBIPAXKEHHS COOCTBEHHOrO MHEHHMS Ha PYCCKOM si3biKe, (JOPMHUPOBAHNE HABLIKOR
YTEHHS PYCCKOA3BIMHBIX TCKCTOB, (JOPMHPOBAHHME NHCbMAa 1o opdorpaduteckny
[PaBHJIaM, MOBBICHTh HABBIKM aYMPOBAHUA W YCTHOTO OTBETA HA PYCCKOM A3bIKE

Il modul

Fanni o‘qitishdan maqsad — Talabalarning yangi imlo qoidalari, davlat tilida ish yuritish
va mutaxassisligiga oid terminlarni bilishning ilmiy-nazariy asoslarini hamda ulami
ijtimoiy hayotning barcha nsohalarida qo’llay olishi, ilmiy va ta’lim jarayoniga tatbiq
gilishning ilmiy-metodik imkoniyatlarini yoritish. .

Fanning vazifasi — Talabalarni imlo qoidalari, ish yuritish hamda mutaxassislik
terminologiyasi bilan tanishtirish.

IL Amaliy mashg‘ulotlari bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar.

Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi:

I modul. Amaliy o‘zbek (rus) tili.

1 rema. V3bekucran Heszasucumoe rocyaaperso. Angasur. [nackbie M COrTACHbIC
3BykM. TBep/bie U MArkue corjiacHeie

2 vema. Sk - cpeactso obwennn. Yaapenue.  Coor. CloBooOpa3soBaHuC.
Konrpombusiii recr

3 Tema. 3nakomcrBo. Peuenoit yruKker (JOPMbI 3HAKOMCTBA M MPUBETCTBHS. JISKCHKA.
CuHOHMMBI, aHTOHMMBI, OMOIMMBL. TecTbl

4 vema. Asrtobnorpadmua. Peuenoii druker obpamienusi W TPOLIAHMS. Hwst
CYUIECTBUTEILHOE.

P
S rema. Cembs - dynaament rocymapersa. Mos cembs. Pop u HmMCIO HMEH
CYIIECTBUTEILHBIX

~ EéH
6 Tema. Pexum st Peuenoil aTuker noiapasienus u noxenanus. CkIOHCHHS HM

CYLIECTBUTEIbHbIX. TecTn

e



7 wvema. Onucanne xapakrepa.
()IHOIHCIIHﬁ I 'narosa. Bujist Ijiarona

Buipamenue CyOBEKTHBHO — PEAMKATHBHBIX

8 Tewma. I]oprCT Onmcanie BHEHINETO BIUAA HeI0BeKa. Peucnoit YTHKeT WIBHHEHNA
H conera, Bpems riaronon

0 vema. BY3. OGmexnme. Most ki, oM, pabora, yud6a. Cripsikenme r1aroon.
Tectn

10 vema. Kunra wepuwit jpyr. Peuenoit yruker

npockba M GaaroapHOCTD.
Mecronmenne

Il rema. Hcm(a et meropus. Peucoil yrUKeT corjiacue, jaMenanne M oTKa3

”pl*ﬂ‘ﬂ)i(a'l\..]lbllh[l. W JIHMHBIE MCCTOHMEH M

12 vema. Ueropus moeii Pownnt. Uvst ||pmm|a|cnbuoc

13 vema. Haumonansusie tpaauuun 1 obpsist Yibekucrana, OTHOCHTEBHBIE W
KaueCTBEHHBIC pHnarateabubie Tecrb.

—

14 Tema. Poccms Beamkan crpana. Mms umciautenshoe, KoauuecTsenHbie W
TIOPSUIKOBBIC UHCIHTE/IBHBIC, Tectsl

15 tema. [0Cy1apCTBEHHBIE CHMBOIIBI Pecnyﬁnuxu Y1bekucran. Hapeune. Tectsi

16 rema. Kpacora cnacér mup. Cnyxebnbie yactu peuu. Ilpeatorn, cowoshi,
YaCTHIIbl, MEXKJIOMETHA.

17 Tema. Muoroobpasue BioB uekycersa. [Ippdactie u acenpuyactue

18 Tema. Yenosek n npupoaa. [Tpocroe npeioxkenue. [loanexamee u ckazyemoe

19 tema. Bpemsa rojga. BropocTenenHbie WICHBl MNPEUIOKEHHS IOMOTHEHHE,
OTIPE/ICJIEHHE ¥ 00CTOATENLCTBO

20 tema. PazsuTue crnopra B ¥Y30ekucraune. [[0BeCTBOBATE/ILHBIC W BONPOCHTEIBHBIC
npe/UI0KEHHS

21 7tema. llemarormka kak Hayka. [loOyaurenbubie M BOCK/IHMIATEIbHBIC
IpeI0AKEHHAS

22 tema. Bouraromme negarord. COKHOCOYHMHEHHBIE M CIIOKHOMNOAYMHECHHBIC
npeioxkeHns. UToropas KOHTPOJIbHAA pabora

-

I modul. Davlat tilida ish yuritish

23-mavzu: Kirish. Fanning maqsad va vazifalari. Davlat tili haqidagi qonun va uning
1Jrosi.

24-mavzu: Yozuv. O°zbek xalqi foydalangan yozuvlar. Lotin yozuviga asoslangan yangi
0'zbek alifbosi

25-mavzu: O*zbek tilining imlo goidalari. Yangi imlo qoidalarining gabul qil qilinishi.
26-mavzu: So‘zlarning qo*shib yozilishi. Chizigcha bilan yozish. Ajratib yozish qondalan
27-mavzu: Bosh harflar imlosi. Ko*chirish qoidalari.

28-mavzu: O'zbek adabiy tili, uning me’yorlari. Adabiy til va uning shakllan. Orfoepik va
orfografik me’yorlar. Grammatik va uslubiy me’yor.
29-mavzu: Nutq uslublari. Nutq uslublarinig ahamiyati, qo‘llanish doirasi. So‘zlashuv
uslubi, ilmiy uslub, rasmiy uslub, ommabop uslub, badiiy uslub.

30-mavzu: Tinish belgilarining qo‘llanishi.

31-mavzu: Hujjatchilik tarixi va hujjatchilikning rivojlanishi. So'g"d hujjatlari. Vasigalar.
32-mavzu: Ish yuritish tili va uslubi. Hujjat turlari va xususiyatlari. Tarjimay1 hol, ariza,

bildirishnoma, ma’lumotnoma.




_____-g______________ ”—_—W

34-mavzu: Ilunat mrlnn va wsuqlva

dll‘ldﬂ orfografik, uslubiy me’yorlar. —
atlari: Tavsifnoma, tavsiyanoma, tushuntirish xar|

tilxat. Yozilish uslubi, 0°ziga xos '(ll'sll‘»l)/t'lﬂdrl

e arens SN
35-mavzu: lhluual turlari va ‘(ll'-ll'sl}ﬂlldn mdlhs hdyom dalolatnoma. hisobot_ shartnoma_

atlari
Yozilish uslubi, 0'ziga Xos wqusn o
36-mavzu: Hujjat turlari va xuququynllnru Iluyruq farmoyish, ko'rsatma. Yozilish uslub;,

0’ 7ZIpa XOS§ Xususiy atlan
37-mavzu; Hupat turlan va xususiyatlari: ¢’lon. reklama, nizom,yo’ rignoma. Yozilish

uslubi. o 'Z1ga XOS wqumyalhrl
38-mavzu: So'z va termin. Immnologiya fani va unmg rlvoﬂamth

39-mavzu: Ixtisoslik terminlari. Ixtisoslik terminlarining hosil bo‘lishi.

40-mavzu: Tashkiliy hujjatlarda qo ‘llanadigan ixtisoslik terminlari. Guvohnoma va uning

turlar

41-mavzu. Xizmat yozishmalarida qo‘llanadigan ixtisoslik terminlari. Rasmiy xat va

shaxsiy xatlar.

42-mavzu: Xizmat yozishmalarida ixisoslik terminlarining ahamiyati. Taklifnoma.

43-mavzu: Rasmiy munosabatlarda telefon va telegrammadan foydalanish.

44-mavzu: Xalgaro hujjatlar va ularning xususiyatlari.

45-mavzu: Rasmiy uslubda ixtisoslik terminlaridan foydalangan holda tuzilgan matn bilan

ishlash

I11. Mustagil ta’lim va mustaqil ishlar
Mustagqil ta’lim uchun tavsiya etiladigan mavzular:
I modul
TeMbl 18 CAMOCTOATEIbHBIX PaboT:
| Iepepaborka  uH(poOpmaimu,  NOTYYEHHOH  HCHOCPECACTBEHHO — HA  3AHATHAX:
2cHCTeMaTH3aIMA MOJTy4eHHOH HH(OpMaLHK, NPOCMOTP COOTBETCTBYIOMIEr0 MaTepHala
B yueOHHKAX W YYEOHBIX MOCOOHAX, BBIJICJICHHE TJIaBHOTO, CYLIECTBEHHOIO B
COAEPKAHUA MATEPHANA,  CAMOCTOATEILHOE (JOPMYIMPOBAHHE, BBIBOIbI, 000OMEHHN.
2 BbinojHeHHe TNPAKTHYECKHX TPEJIMETHBIX 3a/J@HMi:  CaMOCTOSTE/NBHOE H3YHCHHC
OTAETBHBIX TEM, BOMPOCOB, COJEPHKAIMXCA B y4eOHOH jmMTeparype, HAIHCAHHC
ped)eparoB, 10KJIa0B, cOOGUIEHHH, TOATOTOBKA MHCHMEHHBIX OTBETOB Ha MPOOICMHBIC
BOTPOCHI (B BHJE 7CCE), NPEABABICHHE MPOAYKIMH CAMOCTOSTE TbHBIX H3bICKAHMH H HX
PE3CHTALMS.
3 Pacimmpenne u yriyGieHne 3HAHMI MyTeM caMOOOPa3oBaHMs: M3YYCHHE JMTEPATYPhI
0  CHEUMANLHOCTH, XYJOKCCTBEHHOM JIMTEPAaTYphl M pacliMpeHue Kpyrosopa.
MOBLILIAIOWIErO NPO(ecCHOHANLHbI W KYJILTYPHbIH YPOBEHL, COCTABJICHHE KapTOTCKH
AMTEPATYPhI 10 CHEUHATLHOCTH JUIst HATHCAHHS pedepara.
Tema 1.Y36ekucran - Poauna mos
Tema 2. Moii iom - Mosi KkpenocTs
Tema 3. Moii posinoii ropos
Tema 4. Moé xo66m
Tema 5. Mos moOumas kuura
Tema 6. Moit yuusepcurer
Tema 7. llpasauukn Y3bexucrana

Tema 8. V3bekckue napoansie Tpamuimm 1 o6ban _,,_./’J




Tema 9. _L_"_r_chlmc_ck_ﬁi: OBImEKHTIIC — Al |l‘l'-0|10ﬁ o ___‘
Tema 10. Moé moGumoe BpeMs 10/1a

Tema 1 1. Tpaauipm n o0niuan HapoJaos Mupa

Tema 12 Benmkue mpicanrenn Bocroka

Tema 13. Beiaatomue nejaarom

Tema 14, A 11 Makapenko

Tema 15, Tearp # KHHO B MOEHi y3ng

Tema 16, Ileaarornka Kax nayka

Tema 17. Mos Oyayias npogeccns

Tema 18, Peuesoii aTnker (NpUBETCTBHE -3HAKOMCTBA, coseT-npockba, HIBMHEHHE,
nO3APaBICHHE, NPOLLAHNCE)

11 modul. Davlat tilida ish yuritish

Davlat tili haqidagi qgonunning mazmun-mohiyati.
O*zbek adabiy tili me’yorlari.
O‘zbek xalqi foydalangan yozuvlar.
O*zbek tilining imlo qoidalari.
Yozuv. Lotin yozuviga asoslangan yangi o*zbek alifbosi.
So‘zlarning qo‘shib yozilishi.
Juft va takroriy so‘zlarning yozilishi.
Bosh harflar imlosi. Ko chirish goidalari.
O°zbek adabiy tili, uning me’yorlari.
 O‘zbek tilida orfoepik va orfografik me’yorlar.
Matn tuzishda uslubiy va grammatik me’yorlarning buzilishi.
. Nutq uslublari. Nutq uslublarinig ahamiyati.
_So'zlashuv uslubining xususiyatlari. Qo' llanishi.
. Ariza matni tuzish.
_ Tarjimayi hol matnini tuzish.
. Majlis bayonnomasi matnini tuzish.
_Dalolatnoma matnini tuzish.
. Hisobot matnini tuzish.
. Ma’lumotnoma matnini tuzish.
. Shartnoma va uning ahamiyati.
. Reklama matnini tuzish.
_E’lon va taklifnoma matnini tuzish.
. Nutgning uslubiy shakllari.
. Hujjatchilik tarixi va rivojlanishi.
25. Hujjat turlari va ish yuritish.
26. Ish yuritish tili va ayrim hujjatlarning yozilishi.
27. Terminologiya va terminlarga xos xususiyatlar.
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IV. Fanni o’qitish natijalari (shakllangan kompetensiyalar)

Fanni o’zlashtirish natijasida talaba:




A— ——
B ologiyasi haqida tasavvur va bilimga egq bo'lishi;

o Ish vuritish va soha termin asavvu
e Hujjatlarni to'g'ri yoza olish va terminlarni o'rinli qo'lay olish ka'"ik”lala,-,-g
| ) a

ega bo'lishi;
Ish qog ozlarini iml . - 8 ol i
mashq va topshiriglarni bajarish asosida nutq jarayonida vaziyatdan kelib chigit

(ikr almashish malakasiga ega bo‘lishi kerak.

o xatolarisiz, terminlarni esa 0z o'rida ishlat

V. Ta'lim texnologiyalari va metodlari: — ]
¢ ma‘ruzalar
e interfaol keys-stadilar;
e audio va videoma'ruzalar:
¢ tagdimot;
matn ustida ishlash.

5. | VL. Kreditni olish uchun talaba:
| Fanga oid nazariy va uslubiy tushunchalami to’liq o*zlashtirish, tahlil natijalarin; to‘g'ri
| aks ettira olish, o‘rganilayotgan jarayonlar haqida mustaqil mushohada yuritish va joriy,
oraliq nazorat shakllarida berilgan vazifa topshiriglarni bajarish, yakuniy nazorat ishin
‘L topshirish
6.

Asosiy adabiyotlar:

Modul |
1. Kenmes T. Yuebuuk pycckoro sssika(moa pea. Kapuepoii [LI.M.). T: TTDY.2010.
2. Kamunosa M.I". n aip. [loco6ue no o6yueruio pycckomy A3bIky. T:2009
3.Axpavosa HX. Pycckuii s3eik. YueGuoe mocobue jyis CTYJICHTOB  BY30B
nenarorudeckoro npoduns —T: “BEST-PUBLISH- 2024
4.Mapeuxas, M.3., llecrak, O.B. Cospemennsii yueGimk PYCCKOTO A3bIKA JUIA
HHoCTpauues. M.: ®mura (+CD).

JAononnutensuas aureparypa:
I.Mup3uées ILM. Crpaterust aeiictsuit no s MPAOPHTETHBLIM HAMPABICHHAM
passuTHa Pecriy6min Vibekuctan B 2017-2021 ropax. - [111 «O CTpaTernu JeHCTBHil
1no JanbHeRIemy PasBHUTHIO Pecriybimxu Y3bekucran» (Cobpanue
Jakononarensersa PecnyGumkn Yibeucran, 2017 r., No 6, cr. 70, Ne 20, cr. 354).
2‘. Bostbwoii TomKkoBIit coBaps pycekoro ssbika \ Cocr.m ra. pea. C.A. Kysuenos.-
CI16.: Hopunr, 2000. '

3. Kak »10 no-pycckn?: IIPAKTHKYM 110 pasBuTHio ycTHO#H peun/ C.M. Kokopuna, U.O.
Jaskopa u ap. M.: @sunra, 2021, - 392 ¢

4. Kupuuenko, C, I'naror ABHIKCHMA: yaeGHoe nocobue, M : drunra, 2021. - 88 ¢.

S.Aliukmg MH. Pyc tumn A nan S raua / M. H. Auuknna / - T.: «Adabiyot
uchqunlari», 2017 iy, - 384 6

(?.baﬁaxyﬂoa MT. Yuebioe nocobue no pycckomy A3bIKY s (AKyJIBTCTOB
FyMahuTapusbix nayk, Caml'y, Camapxkang , 2019,

7.Babakynos M.T. Yue6noe nocobue no pycckomy si3biky Ui (hakysibTETOB

CCTCCTBEHHbIX Hayk. Caml'y, Camapkang , 2019,




| Hurepner caiitni:

-_ —

1.Caitr Pycckuit asbik B crpanax CHI hllp;//russia-sng.iphil_ru/indcx_php_
2.Cnpasovno-uupopmatmonnsii nopran
I'pamoTa.py — pyccknii ik s neex http:/Avww. gramota ru/.
3.Tectht Mo pycckoMy A3bIKY W KyJIbTYpe peun [ekrponnuiii pecype). - Pexum
poctyna: http://www fero.ru/test_demo.phptype=vuz.
Herounnkn nndopmaimn (caitin):

1. www.ziyonet.uz

2. Www.a.navoiy.uz

3. www.ilm.uz

4 www.samdu.uz

Modul Il
Davlat tilida ish yuritish

Asosiy adabiyotlar:
I. Aminov M., Madvaliyev A., Mahkamov N., Mahmudov N. Ish yuritish. (amaliy

go‘llanma) — Toshkent: O ‘zbekiston milliy ensiklopediyasi, 2017.-455 b.
2. Mahmudov N., Rafiyev A., Yo'ldoshev I. Nutq madaniyati va davlat tilida ish yuritish
(Darslik)-Toshkent: Cho*lpon, 2013.

3. Lutfullayeva D. Mustaqillik davri rasmiy-idoraviy ish uslubi taraqqiyoti.
(Monografiya.)-Toshkent, 2020.

4. Mahmudov N, Rafiyev A., Yo'ldoshev [. Davlat tilida ish yuritish (Darslik)-Toshkent:
Cho’lpon, 2009.

Qo‘shimcha adabiyotlar:
1. Mirziyoyev Sh. Buyuk kelajagimizni mard va olijanob xalqimiz bilan birga quramiz. -

Toshkent: O*zbekiston, 2017,

2. Mirziyoyev Sh. Qonun ustuvorligi va inson manfaatlarini ta’ minlash — yurt taragqiyoti
va xalq farovonligining garovi. — Toshkent: O‘zbekiston, 2017.

3. O’zbekiston Respublikasi Prezidentining —O“zbekiston Respublikasini yanada
rivojlantirish bo‘yicha Harakatlar strategiyasi to'g risidalgi 2017-yil 7-fevraldagi farmoni.

4. Imamova T., Tuxvatulina L. Ish qog°ozlari qanday yoziladi? - Toshkent, 1992

5. Tojiyev Y., Hasanova N., Tojimatov, Yo‘ldosheva O. O*zbek nutqi va uslubiyat
asoslari. - Toshkent, 1994.

Axborot manbalari (saytlar):
1. www.gov.uz — O*zbekiston Respublikasi xukumat portali.
2. https://lex.uz//docs

3. https://sahifa.tj/uzbeksko-russkij.aspx-Uzbekskogo-russkiy perevodchik.

4. https://library.ziyonet.uz/-ta’lim portali




Fan dasturi Samargand davlat universiteti Kattaqo'rg'on filiali Kengashining 20 -yl
-son bayonnomasi bilan ma’qullangan.

dagi

Fan/modul uchun mas’ullar:

H.X.AkpamoBa- 1pernojiaparceiib
rYMaUMTAPHbIX HAYK Caml'YK®
M. Rustamov - Samargand davlat universiteti Kattaqo'rg'on filiali “O°zbek tili va

gumanitar fanlar” kafedrasi o‘qituvchisi.

PYCCKOro  si3biKa kapespur  Yibekckoro sapika

Tagrizchilar:
A Sobirov — SamDUKF “O‘zbektili va gumanitar fanlar” kafedrasi katta o qgituvchis; _

filologiya fanlari bo‘yicha falsafa doktori (PhD) (ichki) tasdiglangan taqriz oxiridan
qo'shilad.
X.X.Mup3aes — Npenojasarcib pycckoro A3bika kaepel  Y30ekckoro s3sika

rymannrapbix Hayk Caml'YK®
B.Qodirova - SamDU, “O‘zbek tili va adabiyoti kafedrasi dotsenti, filologiya fanlari

bo'yicha falsafa doktori (PhD) v.b.dotsent (tashqi)




