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1. Fanning mazmuni

1 modul
Lleas M3yueHHs NpeAMETa — MPEAOCTaBUTh CTYACHTaM 3HAHUS M HABBIKH o pyccko
My

S3bIKY, OOY4YHTh TEPMHHAM [0 CNICUMATBHOCTH, Pa3BUThL CIOBAPHBIH samac
(hopMHpOBATH HaBBIKH 10 IPaMMAaTHKE PYCCKOTO A3bIKA.

3anaunm Kypca - pa3sBMTHE KOMMYHHKATHBHBIX HABLIKOB BO BCEX THIAX PEYH, paisuBars
HABBIKHM BHIPOKCHHA COOCTBEHHOI0 MHEHHS Ha PYCCKOM s3bIKE, (JOPMHPOBAHHE HaBbikos
9TEHHs PYCCKOA3BIMHBIX TEKCTOB, (popMUpOBaHHE MHCbMa 10 opdorpaduyeckuy
npaBrJjaM, IOBLICHTH HABBIKH ay{HPOBAHHA U YCTHOIO OTBETA HA PYCCKOM A3bIKE

11 modul
Fanni o‘qitishdan maqgsad — Talabalaming yangi imlo qoidalari, davlat tilida ish yuritish

va mutaxassisligiga oid terminlarni bilishning ilmiy-nazariy asoslarini hamda ulami
ijtimoiy hayotning barcha nsohalarida qo’llay olishi, ilmiy va ta’lim jarayoniga tatbiq
gilishning ilmiy-metodik imkoniyatlarini yoritish.

Fanning vazifasi — Talabalami imlo qoidalari, ish yuritish hamda mutaxassislik
terminologiyasi bilan tanishtirish.

IL Amaliy mashg‘ulotlari bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar.

Amaliy mashg‘ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi:

Modul | AMALIY O‘ZBEK (RUS) TILI

C
1 1ema. Y3Gekucran HezasucHMoe rocyaapcro. Andasur. ['acHBIE H COI/TaCHbI

3Byku. Cnor. CiosooGpaszoBaHue
bl
2 Tema. Sl3bik - cpejictBo obuwenus. Yapenue. JlekcHka. CHHOHHMBI, QHTOHHMMbL

oMOHUMBI. TecTb e
3 r1ema. 3HakoMcTBO. PeueBoil THKET (POPMbI 3HAKOMCTBA H NpUBETCTBIA.

CYIIECTBHTEJILHOC.
Y W HHCI0

4 1ema. AsroGuorpaus. Pedesoii dTvkeT 00palleH
HMEH CyLIECTBHTEIILHBIX

5 tema. Cembs - (yHaameHT rocyaapcrsa.
CylieCTBHTE/IbHBIX. TecThl e
6 Tema. Pexum axa. PeueBoil ITHKET M03/paBjicHHA H okeanus. BolpaX
Ccy6BLEKTHBHO — NPEAMKATHBHbIX ornHomenuii. [naros. Buapl 0 BpeMa rnaroJios

7 Tema. Onucanue xapakrepa. Crpsik€HHE rjiaroJios. TCCTH_’:j@J
H3B
8 tema. [lopTper. Onucayue BHELIHErO BHAA uenopeka. PeueBoil ITHKET

us 1 npoinaxus. POA

e uMEH

Mos CeMbi. CKJIOHEHH




u cosera. Mecronmenme. Hpurskarensunie v imunsie MCCTOMMCHMA,
9 rema. BY3. OGmexurne. Most sunsin, oM, paGora, yuéba, Mms npuiaaratrenbHoe

10 vema. Kunra nepunifh jpyr. Peuenolf ywmker npocsba u 6rarosapHoCTS.
OTHOCHTENILIBIC M KAUCCTRCHIBIE TIpUIAraTebimie Tectn,

11 vema. Hayxa u ed ucropun. Peuenolt yruker corsacue. sameuasive u orkas, Mms
| umenmrenbioe. Konmueersennnie u nopsxonsie uncanrensnnie, Tectn
12 vema. Uctopus mocit Pojmnb, Hapeune. Tecrst _
13 vema. Hawnonanvuwie  mpauumn u o6psasl Yibekucrana, Ciykebrbie yact
peun. [lpeanorn, coloibl, HACTHILLI, MEXK/IOMETHS,
14 vema. Poccun Benmkan crpana. [Ipuuactue u neenpuyacrue
1S vema. locynapcreennbsic  cumpoasi PecnyGiukn  Vibexucran. [Ipocroe
npeanoxenne. Ioanexamee u ckazyemoe
16 rema. Kpacora cnacér mup. BropocreneHHbie WieHbI pe/LioKeHHs J0TI0THEHHE,
onpeacIeHue H 00CTOATEILCTBO

17 Tema. MuorooGpasue BHIAOB HCKyccTBa. Buasl npeuioxkennit no nenw
BhiCKa3biBaHHA. [loBecTBOBATENBLHBIC, BOMPOCHTENIbHLIE W  MOOYIHTEILHBIC
MpPeTIOKEHUA
18 rTema. Beiparonme neaarord. ClOXKHOCOYMHEHHBIE M CHOKHOTIOAIHHEHHBIE
npeiokeHus. Mtorosas koHTpobHAs pabora

Modil I1 DAVLAT TILIDA ISH YURITISH

19-mavzu: Kirish. Fanning maqsad va vazifalari. Davlat tili haqidagi qonun va uning
1jrosi.

20-mavzu: Yozuv. O‘zbek xalgi foydalangan yozuvlar. Lotin yozuviga asoslangan yangi
o°zbek alifbosi

21-mavzu: O‘zbek tilining imlo qoidalari. Yangi imlo qoidalarining gabul qilinishi.
22-mavzu: So‘zlaming qo‘shib yozilishi. Chiziqcha bilan yozish. Ajratib yozish qoidalari.
Bosh harflar imlosi. Ko‘chirish qoidalari.

23-mavzu: O‘zbek adabiy tili, uning me’yorlari. Adabiy til va uning shakllari. Orfoepik va
orfografik me’yorlar. Grammatik va uslubiy me’yor.

24-mavzu: Nutq uslublari. Nutq uslublarinig ahamiyati, qo‘llanish doirasi. So‘zlashuv
uslubi, ilmiy uslub, rasmiy uslub, ommabop uslub, badiiy uslub.
25-mavzu: Tinish belgilarining qo ‘llanishi.

26-mavzu: Hujjatchilik tarixi va hujjatchilikning rivojlanishi. So'g"d hujjatlan. Vasiqala.r.
27-mavzu: Ish yuritish tili va uslubi. Hujjat turlari va xususiyatlari. Tarjimayi hol, ariza,
bildirishnoma, ma’lumotnoma.

28-mavzu: Diktant. Matnni yozish. Matnda orfografik, uslubiy me’yorlar. _ |
29-mavzu: Hujjat turlari va xususiyatlari: Tavsifnoma, tavsiyanoma, tushuntinish xat,
tilxat. Yozilish uslubi, o‘ziga xos xususiyatlari .

30-mavzu: Hujjat turlari va xususiyatlari: majlis bayoni, dalolatnoma, hisobot, shartnoma.
Yozilish uslubi, o‘ziga xos xususiyatlari
31-mavzu: Hujjat turlari va xususiyatlar
0’ziga xos xususiyatlari ‘
32-mavzu: Hujjat turlari va xususiyatlari: e’lon, reklama, nizom.y

uslubi, o°ziga xos xususiyatlari.

i: Buyruq, farmoyish, ko’rsatma. Yozilish uslubi,

o’rignoma. Y ozilish




33-mavzu: So‘z va termin, lcnnnmlogtyu fani va uning rivojlanishi.

34-mavzu. u- Ixtisoslik terminlari. Ixtisoslik lcrmmlﬂnnmg hosil bo‘lishi.

35-mavzu: Tashkiliy hujjatlarda qo ‘llanadigan ixtisoslik terminlari, GUVOhnoma -
mng

turlan
36-mavzu.

shaxsiy xatlar.
37-mavzu: Xalgaro hujj hujjatlar va ul ularning xususiyatlari.

—

111. Mustagqil ta’lim va mustnqll ishlar

1 modul
TeMbl U8 CAMOCTOATENbHBIX paboT:

| [Tepepabotka  MHOpMALHH, NOJNYYEHHOM  HEMOCPENCTBEHHO  HA  Jamsygy:
cHcTeMaTH3ALMA TONYUCHHOH HH(OPMALHH, POCMOTP COOTBETCTBYIONIEr0 Matepwa,
B yueOHMKAaX M y4COHBIX nocobusx, BLIJICTICHUE T1ABHOTO, CYIIECTBeHHOro g
COCPKAHHHM MATCpPHaANa,  CaMOCTOATEILHOE (opMyTHPOBAHHE, BBIBOIBI, 0606meHNs

2 BbInoJHEHHE NPAKTHIECKHUX MPEIAMETHBIX 3a/laHMil.  CAMOCTOATE IbHOE H3yYeHHe
OT/CNBHBIX TEM, BONPOCOB, COJEPXAIMXCA B Y4eOHOH JmTepatype, Hamwcamme
pedepaToB, JOKIa/10B, COOGLICHHH, MOArOTOBKA MHCLMEHHLIX OTBETOB Ha npobnemusie
BOTPOCHI (B BHJIE CCE), MPEIBABICHHE MPOAYKIMH CaAMOCTOATENBHBIX M3BICKAHMI W X

Xizmat yozishmalarida qo‘llanadigan ixtisoslik terminlari. Rasmiy xa
va

npe3CHTaLHA.
3.Pacmmpenue u yriaybneHue 3HAHMI MyTEM CaMo00pa30BaHMA: M3YYCHHE THTEPATYPhI

no CHenuajJbHOCTH, xy,IIO)KecTBGHHOH JTeparypel H  paCHIHpCHHE  KpYrosopa,
[OBBIMIAIOMICTO NPO(ECCHOHATLHbIH H KYJILTYPHBIH YPOBEHb, COCTABIICHHE KAPTOTEKH
JHTEPaTYpbl [0 CICHMATBHOCTH JUIA HAITMCAHWA pedepara.
Tema 1.Y36ekuctan - Poanna Mod
Tema 2. Moii 10M - MOl KPENOCTD
Tema 3. Moii poaHO# ropoa
Tema 4. Moé x060u
Tema 5. Mos moduMas KHHIa
Tema 6. Mo#t yHUBEPCHTET
Tema 7. Ilpa3anuky Y30ekucraHa
Tema 8. Y36ekcKue Hapo/iHbIe TPATHIIMHE U 00bIYaH
Tema 9. CryeHueckoe 00MEKRHTAC — HALL BTOpPO#i 1I0M
Tema 10. Moé mobumoe Bpems roaa
Tema 1 1. Tpaguumn 1 00bMan HAPOAOB MHPA
Tema 12.Benukue mpicanTenn Bocroka
Tema 13. Boijatomue neaarord
Tema 14. A.I1. MakapeHnko
Tema 15. Teatp ¥ KMHO B MOEH KH3HH
Tema 16. Ileparoruka kak Hayka
Tema 17. Moa 6yaymas npodeccus
Tema 18. PeueBoii >THkeT (NMPHUBETCTBME -3HAKOMCTBA, COBCT-
NO3APaBJICHHE, NPOIIAHKE)
Modul 11
Mustagil ta’lim uchun tavsiya etiladigan mavzular:
1. Davlat tili hagidagi qonunning mazmun-mohiyati.

npocs6a, H3BHHCHHC:




O°zbek adabiy tili me’yorlari, =
O‘zbek xalqi foydalangan yozuvlar.

O°zbek tilining imlo qoidalari.

Yozuv. Lotin yozuviga asoslangan yangi o‘zhek alifbosi.
So‘zlaming qo‘shib yozilighi,

Jufl va takroriy so‘zlarning, yozilishi.

Bosh harflar imlosi. Ko*chirish qoidalari.

9. O'zbek adabiy tili, uning me’yorlari,

10. O*zbek tilida orfoepik va orfografik me’yorlar.

11. Matn tuzishda uslubiy va grammatik me’yotlarning buzilishi,
12. Nutq uslublari. Nutq uslublarinig ahamiyati.

13. So*zlashuv uslubining xususiyatlari. Qo*llanishi.

14. Ariza matni tuzish.

15. Tarjimayi hol matnini tuzish.

16. Majlis bayonnomasi matnini tuzish.

17. Dalolatnoma matnini tuzish,

18. Hisobot matnini tuzish.

19. Ma’lumotnoma matnini tuzish.

20. Shartnoma va uning ahamiyati.

21. Reklama matnini tuzish.

22. E’lon va taklifnoma matnini tuzish.

23. Nutqning uslubiy shakllari.

24. Hujjatchilik tarixi va rivojlanishi.

25. Hujjat turlari va ish yuritish.

26. Ish yuritish tili va ayrim hujjatlaming yozilishi.

27. Terminologiya va terminlarga xos xususiyatlar.

AN

g9~y on

IV. Fanni o’qitish natijalari (shakllangan kompetensiyalar)
Fanni o’zlashtirish natijasida talaba:

Ish yuritish va soha terminologiyasi haqida tasavvur va bilimga ega bo‘lishi;
Hujjatlarni to*g'ri yoza olish va terminlarni o’rinli qo’lay olish ko‘nikmalariga
ega bo‘lishi;

Ish gog’ozlarini imlo xatolarisiz, terminlarni esa o'z o‘rida ishlata olish; berilgan
mashq va topshiriglarni bajarish asosida nutq jarayonida vaziyatdan kelib chigib
fikr almashish malakasiga ega bo‘lishi kerak.

V. Ta’lim texnologiyalari va metodlari:

ma‘ruzalar,

interfaol keys-stadilar;
audio va videoma’ruzalar;
tagdimot;

matn ustida ishlash.




reditni olish uchun talaba:
1. Kreditni olish uchun tala o - o
::n': oid nazariy va uslubiy tushunchalarni to‘liq o‘zlashtirish, tahlil natijalarin; og'ri
aks iuim olish t;‘rganiluyolgnn jarayonlar haqida mustaqil mushohada yuritish v4 jotiy,

oraliq nazoral shakllarida berilgan vazifa topshiriglarni bajarish, yakuniy nazorat ishini

topshirish

Asosiy adabiyotlar:

Modul 1 -
| Kenmen T. YueGik pycckoro aswika(noa pea. Kapuesoit ILLM.), T: Ty 2010

2. Kamwuosa M.I". n ap. [TocoGue 1o oby4ennio pycckomy a3siky. T:2009
3. Axpamosa H.X. Pycckuii a3bIK. Yuebnoe ) nocobue s cryaenTop BY308
nenarormieckoro npoduns —T: “BEST-PUBLISH™- 2024
4 IMapenxas, M.D., Llecrak, O.B. CopemeHHbii Y4EOHMK PYCCKOTO A3bika g
uroctpaues. M.: ®munra (+CD).
JlonomuTeILHANA JIHTEpaTypa:
1. Mupsnées LILM. Crparernss AEHCTBHI MO IATH NMPHOPHTETHBIM HANPABICHANM
passaThs Pecy6mukn V3bexuctau B 2017-2021 rogax, - [T «O crparernn  aeiicrauii
o JabHeimeMy Pa3sBHTHIO PecmyOmaxu Y3bexncran» (Cobparue
3akoHoaTebeTBa PecyGnmin Y30ekucran, 2017 r., Ne 6, cr. 70, Ne 20, ct. 354),
2. Bonsmoii TonkoBbi cnoBaph pycckoro asbika \ Coct.u ri. pex. C.A. Ky3uenos -
CIT6.: Hopunr, 2000.
3. Kax 310 no-pycckn?: mpakTHKyM 1o pa3suthio yctHoil peun/ C.U. Kokopura, UD.
Jaskosa u ap. M.: ®mnTa, 2021. - 392 c.
4. Kupuuenko, C. I'naronsl jiBixeHus: yaebHoe nocodue. M.: ®nmnta, 2021. - 88 c.
S.Ammkuna MH. Pyc twm A jgan S5 rava / M. H. Auuknna / - T.: «Adabiyot
uchqunlari». 2017 iiun. - 384 6
6.Babakynos MU.T.  YueGnoe mnocobue mo pycckoMmy s3biKy s akysreros
rymannTtaphbix Hayk. CamI'V, Camapkann , 2019,
7.babaxynos U.T. VueGnoe mocobue no pycckomy A3bIKYy U (haKynbTeTOB
ecrectBenHbix Hayk. CamI™V, Camapkann , 2019.
Hurepner caiirni:
1.Cair Pycckmii a3sik B ctpanax CHI' http://russia-sng.iphil.rw/index.php.
2.CnipaBouno-nH(pOpMaUHOHHbII nopTan
I'pamora.py — pycckuii s3uix s Beex http://www.gramota.ru/.
3.Tectsi mo pycckomy A3bIKY H KYTbTYpe peud [DnexTpomusii pecypc]. - Pexum
A0CTYyMa; hltp://www.fero,ru/tcst_demo.php'?type=vuz.
Herounnxn nadopmarmu (caiirei):
1. www.ziyonet.uz
2. www.a.navoiy.uz
3. www.ilm.uz
4. www.samdu.uz
Modul 11
Asosiy adabiyotlar:
I. Aminov M., Madvaliyev A., Mahkamov N., Mahmudov N. Ish yuritish. (amaliy
qo’llanma) — Toshkent: O *zbekiston milliy ensiklopediyasi, 2017.-455 b.
2. Mahmudov N., Rafiyev A, Yo'ldoshev . Nutq madaniyati va davlat tilida ish yuritish _|




— ] (Darslik)-Toshkent: Cho‘lpon, 20 l3.\

3. Lutfullayeva D. Mustaqillik davri rasmiy-idoraviy ish uslybi

(Monografiya.)-Toshkent, 2020. taraqgiyoti,

4. Mahmudov N, Rafiyev A., Yo‘ldoshev I. Davlat tilida ish

Cho‘lpon, 2009. yuritish (Darslik)-Toshkent:

Qo'shimcha adabiyotlar:

1. Mirziyoyev Sh. Buyuk kelajagimizni mard va olijanob xal

Toshkent: O‘zbekiston, 2017. 4imiz bilan birga quramiz, -

2. Mirziyoyev Sh. Qonun ustuvorligi va inson manfaatlarini ta' minfagh _

va xalq farovonligining garovi. — Toshkent: O‘zbekiston, 2017 Sy

3. O’zbekiston Respublikasi Prezidentining —O*zbekiston Respublikasini yanada
rivojlantirish bo’yicha Harakatlar strategiyasi to‘g risidalgi 2017-yil 7-fevraldagi farmoni
4. Imamova T., Tuxvatulina L. Ish qog*ozlari qanday yoziladi? - Toshkent. 1992

5. Tojiyev Y., Hasanova N., Tojimatov, Yo‘ldosheva O. O‘zbek nutgi va uslubiyat
asoslari. - Toshkent, 1994.

Axborot manbalari (saytlar):
1. www.gov.uz — O*zbekiston Respublikasi xukumat portali.
2. https://lex.uz//docs

3. https:/sahifa.tj/uzbeksko-russkij.aspx-Uzbekskogo-russkiy perevodchik.

4. https://library.ziyonet.uz/-ta’lim portali

7. | Fan dasturi Samarqand davlat universiteti Kattaqo'rg‘on filiali Kengashining 20 -yl
dagi -son bayonnomasi bilan ma’qullangan.
8. | Fan/modul uchun mas’ullar:
X.AkpamoBa- TpemnojaBaTeNh PYCCKOro s3bika Kaeaphi Y30€KCKOro A3bika H
rymauurapabix Hayk Caml YK®
M. Rustamov - Samarqand davlat universiteti Kattaqo'rg'on filiali “O'zbek tili va
gumanitar fanlar” kafedrasi o‘qituvchisi.
9. | Tagrizchilar:
X.X.Mup3saes — npenojasarelib pyccKoro f3bika ka

ryManurapubix Hayk Cam['YK®

A Sobirov — SamDUKF “O‘zbektili va gumanitar fanl _
filologiya fanlari bo‘yicha falsafa doktori (PhD) (ichki) tasdiglangan taqnz
qo‘shiladi. .

B.Qodirova - SamDU, “O‘zbek tili va adabiyoti kafedrasi dotsenti, fi
bo’yicha falsafa doktori (PhD) v.b.dotsent (tashqi)

L e

deapsi Y30eKCKOro A3bika H

ar” kafedrasi katta o°qituvchisi ,
oxiridan

lologiya fanlari




